
 

Zahlen Sind Deine Leidenschaft und am Ende muss die Rechnung aufgehen? 

Du hast bereits Erfahrung in der Immobilienbuchhaltung (WEG- oder Mietverwaltung), idealerweise auch mit Hausbank VS3 
und weißt, was eine Hausgeldabrechnung, Teilungserklärung und Dienstbarkeit ist? 

Dann werde Teil der HTS-Family als 

Immobilienkaufmann/-frau /  
Buchhaltungsfachkraft (m/w/d) 

WEG- und Miet-Verwaltung 
 
Getreu dem Motto „Klasse statt Masse“ sind wir seit 1981 Spezialist für die Verwaltung von Haus- und Grundbesitz. 

Unsere Kernbereiche sind die WEG-Verwaltung, die Mietverwaltung, das Gebäudemanagement in kaufmännischer, techni-
scher und rechtlicher Hinsicht, sowie die Durchführung von Ingenieurleistungen. 

Mit unseren rund 15 Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern sind wir ein kleines aber feines Unternehmen. Trotz unserer über-
schaubaren Größe sind wir stets am Puls der Zeit und setzen konsequent auf die neuesten Trends und Entwicklungen in 
unserer Branche. Bei uns treffen persönliche Betreuung und höchste Qualitätsansprüche aufeinander – das macht die Haus-
Treu-Süd GmbH zu einem einzigartigen und verlässlichen Partner.   

Folgende Aufgaben erwarten Dich: 

▪ Selbstständige buchhalterische Betreuung unserer Wohnanlagen 
▪ Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung 
▪ Mahnwesen 
▪ Kautionsverwaltung 
▪ Berechnung und Meldung von Heiz- und Wasserkosten an externe Dienstleister 
▪ Erstellung von Wirtschaftsplänen und WEG-Jahresabrechnungen 
▪ Durchführung von Belegprüfungen 
▪ Erstellung von Betriebskostenabrechnungen für Mieter 

Du passt zu uns, wenn 

▪ Du mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in einer Hausverwaltung hast 
▪ Du bereits selbstständig Abrechnungen für Eigentümer oder Mieter erstellt hast 
▪ Du entweder zertifiziert bist (bestandene IHK-Prüfung oder gleichgestellt) oder bereit dazu bist, diese Zertifizie-

rung zeitnah nachzuholen 
▪ Digitalisierung für dich ein Fortschritt und keine Belastung ist  
▪ Du authentisch, loyal und ein Teamplayer bist 

Freu Dich bei uns auf: 

▪ Garantiert top betreute Wohnanlagen mit langjährigen zufriedenen Kunden 
▪ Eine ausreichend lange Einarbeitungszeit vom aktuellen Objektbuchhalter:in mit viel Insiderwissen 
▪ Einen unbefristeten, krisensicheren, modernen Arbeitsplatz in einem klimatisierten Büro 
▪ Ein monatliches Fix-Gehalt von 42.000 – 58.000 € (je nach Qualifikation) sowie umfangreichen Benefits  
▪ 30 Tage Urlaub + Heiligabend frei 
▪ Ein Betriebsklima zum Wohlfühlen mit jährlichen Firmenevents 
▪ Und natürlich kostenlose Getränke, Obst und Süßigkeiten 

Neugierig geworden? 
Wir freuen uns auf Deine Bewerbungsunterlagen mit Angabe Deiner Gehaltsvorstellung und Deines möglichen  
Eintrittstermins ausschließlich per E-Mail an:   
personal@haus-treu-sued.de 
 

Kontakt & Information: 
Für weitere Informationen erreichst Du Daniela Rätze unter +49 89 67369526 
Gerne beantworten wir Deine Fragen auch per WhatsApp    ++49 1575 7023166 
Oder Du schaust mal auf Instagram bei uns vorbei.       Haustreusüd 
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